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CHRONOGRAMME

2

1. Création comptes gestionnaires et 
consultants DRAJES/SDJES

2. Création de l’OF régional

3. Création des utilisateurs de l’OF 
régional

4. Création des membres de jury 
internes et externes
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III-1 CRÉATION D’UN OF NATIONAL

 Contexte :
 Les administrateurs SDJES et DRAJES ont la responsabilité de créer l’ensemble des comptes utilisateurs de type consultant 

ou gestionnaires qui dépendent de leurs différents services régionaux ou départementaux

 Plateforme Admin AC :
 Page de connexion | BAFA-BAFD (cegedim.cloud) - ADMIN AC
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III-2 ACCÈS À LA PAGE DE CRÉATION D’OF NATIONAL
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1

2

1. L’administrateur SDJES ou DRAJES se connecte à sa page d’accueil
2. Une fois sur la page d’accueil, l’administrateur SDJES ou DRAJES doit sélectionne le bouton « Gestion des utilisateurs » situé en 

haut à droite
3. La sélection du bouton « + Nouvel utilisateur » permet de débuter la création d’un utilisateur lié au service départemental pour le 

SDJES ou alors régional dans le cadre d’une DRAJES
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III-3 AFFICHAGE DES UTILISATEURS DRAJES
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III-4 AFFICHAGE DES UTILISATEURS SDJES
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1. Création comptes gestionnaires et 
consultants DRAJES/SDJES

2. Création de l’OF régional

3. Création des utilisateurs de l’OF 
régional

4. Création des membres de jury 
internes et externes



IV-1 CRÉATION D’UN OF RÉGIONAL

 Contexte :
 Les gestionnaires DRAJES ont comme prérogative l création des organismes de formations qui devront dépendre de leur 

région concernée.

 Plateforme Admin AC :
 Page de connexion | BAFA-BAFD (cegedim.cloud) - ADMIN AC
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IV-2 ACCÈS À LA PAGE DE CRÉATION D’OF RÉGIONAL
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1 2

1. Le gestionnaire DRAJES se connecte à sa page d’accueil
2. Une fois sur la page d’accueil, le gestionnaire DRAJES doit sélectionner le bouton « Gestion des organismes de 

formation » situé en haut à droite
3. La sélection du bouton « + Nouvel organisme de formation » permet de débuter la création d’un organisme de 

formation régional qui dépend de la région de la DRAJES
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IV-3 CRÉATION D’UN OF RÉGIONAL
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1. Le gestionnaire DRAJES accède à la page de saisie des informations de l’organisme de 
formation à créer

2. Le gestionnaire saisi les données obligatoires ci-dessous:
 Nom
 Adresse / Code Postal / Téléphone
 Le lien avec un organisme de formation national ou pas
 Les données du responsable de l’OF local
 Les données de l’administrateur de l’OF local

3. Le gestionnaire procède à la validation de la création de l’OF régional
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IV-4 AFFICHAGE DE LA LISTE DES OF RÉGIONAUX CRÉÉS
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IV-5 AFFICHAGE DES DONNÉES DE L’OF RÉGIONAL CRÉÉ
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1. Création comptes gestionnaires et 
consultants DRAJES/SDJES

2. Création de l’OF régional

3. Création des utilisateurs de l’OF 
régional

4. Création des membres de jury 
internes et externes



V-ACCÈS À LA PLATEFORME OF
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 Contexte :
 L’utilisateur de l’organisme de formation locale a la possibilité de créer l’ensemble des utilisateurs de son organisme de 

formation. Ci-dessous le lien de la plateforme utilisée 

 Plateforme Admin AC :
 Page de connexion | BAFA-BAFD (cegedim.cloud) Plateforme OF
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V-1 CRÉATION DE GESTIONNAIRE OF
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1
2

1. L’administrateur OF accède à la page d’accueil et sélectionne le bouton « Gestion des utilisateurs » situé en haut à 
droite,

2. Une fois sur la page d’affichage des utilisateurs, l’administrateur peut démarrer la création de nouveaux utilisateurs OF 
via le bouton « + Nouvel utilisateur »

3. L’administrateur OF doit renseigner les données ci-dessous :
 Nom
 Prénom
 Email
 Téléphone portable obligatoire pour les directeurs de session
 Profil 

 Gestionnaire organisme de formation
 Consultant organisme de formation
 Directeur de session

4. L’utilisateur procède à la validation du nouvel utilisateur de l’organisme de formation local

3

DJEPVA - KLEE GROUP - 2024



V-2 AFFICHAGE DES UTILISATEURS OF
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1. Création comptes gestionnaires et 
consultants DRAJES/SDJES

2. Création de l’OF Local

3. Création des utilisateurs de l’OF Local

4. Création des membres de jury 
internes et externes



VI-1 GESTION DES MEMBRES DE JURY
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 Contexte :
 Afin de mener à bien l’ensemble des jurys, les gestionnaires SD (DRAJES et SDJES) ont la responsabilité de création des 

comptes d’utilisateurs assignés aux jurys de leur service. Les utilisateurs assignés aux jurys auront les fonctions ci-dessous:
 Président du jury

 Membre du jury

 Personne qualifiée.

 Les utilisateurs assignés aux jurys devront avoir chacun un type associé :
 Organisme de formation

 Organisateur 

 Organisme de prestation familiale

 Plateforme Admin AC :
 Page de connexion | BAFA-BAFD (cegedim.cloud) Admin AC
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VI-2 CRÉATION DES MEMBRES DE JURY
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1
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1. Le gestionnaire SD (DRAJES ou SDJES) sélectionne le bouton « Gestion des membres » situé dans l’onglet Jury,
2. Le gestionnaire SD (DRAJES ou SDJES) sélectionne pour le bouton « + Nouvel utilisateur » pour accéder à la page de création du 

membre du jury,
3. Le gestionnaire SD (DRAJES ou SDJES) renseigne les données ci-dessous:

 Identifiant (Email)
 Identité (Nom/Prénom/Adresse)
 Jury (Dates/Fonction/Type)
 Types de diplôme

4. Une fois les éléments saisis, alors l’utilisateur peut valider la création du membre via le bouton « Enregistrer »
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