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Introduction

Vous souhaitez vous inscrire a un concours ou a un examen professionnel organisé en 2021 par le
Centre de gestion de I'lsére.

Le présent document a pour objet de vous guider tout au long de votre inscription, qui s’effectue de facon
dématérialisée, en 4 étapes :

1. La pré-inscription en ligne
2. La connexion a I'espace candidat pour le dépét dématérialisé du dossier d’inscription
3. La validation du dép6t du dossier d’inscription
4. Le dépdt des piéces justificatives
Chacune de ces étapes est détaillée dans le présent document et illustrée par des images écran.

* k%

Avant de débuter I'inscription, vous devez disposer du logiciel Adobe Reader pour enregistrer le
dossier d’inscription en .pdf.

* * %

Soyez attentif & la constitution de votre dossier d’inscription et aux pieces requises.

Soyez attentif a la date limite de dép6t ou d'expédition de celui-ci.
Cette date est indiquée dans le dossier d’inscription et sur le calendrier en ligne.

* * %

Votre dossier doit étre déposé par voie dématérialisée sur votre espace candidat.
A défaut, vous pouvez :

» Transmettre votre dossier d’inscription par voie postale a I'adresse suivante, avant minuit, cachet
du prestataire faisant foi :

Centre de gestion de la Fonction Publique Territoriale de I'lsére
416 rue des Universites - CS 50097
38401 SAINT MARTIN D'HERES

Attention : vérifiez que I'affranchissement soit suffisant : tous les courriers taxés au destinataire
seront refusés et ne pourront valablement pas faire I'objet d’un deuxiéme envoi apres la date
limite de dépodt des dossiers.

» Ou déposer votre dossier d’inscription dans les locaux du Centre de gestion aux heures
d’ouverture suivantes :

e Lundi au jeudi de 8h30 a 12h30 et de 13h30 a 17h00
e Vendredi de 8h30 & 12h30 et de 13h30 a 16h00

* * %



L’utilisation de l'espace candidat est nécessaire, méme si le dossier d’inscription est envoyé par
voie postale ou déposé au Centre de gestion de I'lsére. L’identifiant, le mot de passe et le lien d’acces a
cet espace vous seront transmis par mail.

Tout dossier d’inscription déposé sur I'espace candidat, adressé ou déposé a l'accueil du Centre
de gestion de la Fonction Publique Territoriale de I'lsére qui ne serait pas le dossier généré par
I'application sera rejeté.

Exemples :

Dossier d’un autre candidat photocopié et corrigé manuellement ou de fagcon informatique
Dossier d’un autre CDG

Copie d’écrans

Dossier sur papier libre, modeéle rédigé par le candidat

Etc ...

* * %

Les modifications des coordonnées personnelles sont possibles a tout moment par simple mail adressé a
I’'adresse suivante : concours@cdg38.fr.

Les candidats signaleront tout changement dans le dossier au plus tot au service concours afin de mettre
a jour les dossiers d’inscription, par simple mail adressé a I'adresse suivante : concours@cdg38.ir.

N’hésitez pas a contacter le service concours pour une aide a
la pré-inscription au 04 76 33 20 30.

Mention RGPD

Les renseignements qui sont demandés aux candidats sur le dossier d’inscription, sont exclusivement
réservés au traitement informatisé de leur candidature et destinés a la seule administration du Centre
de Gestion de la Fonction Publique Territoriale de I'lsére.

La loi n° 78-17 du 6 janvier 1978 relative a l'informatique, aux fichiers et aux libertés, ainsi que le
Réglement Général sur la Protection des Données (Réglement UE 2016/679 du 27 avril 2016)
garantissent aux candidats un droit d'accés et de rectification des données les concernant.

Ces données sont conservées pour une durée de 5 ans a réception de leur candidature.
Conformément aux dispositions en vigueur, les candidats peuvent exercer ce droit d'accés auprés

du Centre de Gestion de la Fonction Publique Territoriale de I'lsere, 416 rue des Universites — CS
50097, 38401 SAINT MARTIN D'HERES, tél. 04 76 33 20 30, mail : concours@cdg38.1r.
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Procédure d’inscription dématérialisée

1. La pré-inscription en ligne
Cette premiére étape est possible durant la période d’ouverture des pré-inscriptions. Elle
constitue en la création de votre dossier. La validation de cette premiére étape vous donne
ensuite accés a votre espace candidat.

2. La connexion a I’espace candidat et le dép6t du dossier
Le dossier génére lors de I'étape 1, doit étre déposé dans votre espace candidat.
Pour ce faire, il convient de vous connecter a cet espace selon la procédure décrite ci-apres.

3. Lavalidation du dép6t du dossier d’inscription
Votre inscription ne sera définitive qu’aprés la validation du dépét de votre dossier d’inscription
cléture de linscription par le candidat.

Attention : respectez la date limite de dépét du dossier d’inscription.
4. Le dépdt des piéces justificatives

Le dépot des pieces justificatives peut s’effectuer pendant ou apres la validation de I'inscription.
Il convient cependant de bien respecter la date limite fixée pour chaque piéce.

En cas d’erreur de saisie :

En cas d’erreur de saisie aprés validation de la pré-inscription et avant le dépét du dossier sur votre
espace candidat, vous avez deux solutions :

» Si I’erreur concerne la voie d’acceés, la spécialité ou I'option : vous devez effectuer une
nouvelle pré-inscription. Cette démarche ne sera possible que jusqu’a la date de cléture des
inscriptions.

» Si l'erreur concerne une autre information : vous pouvez corriger votre dossier de pré-
inscription en rouge exclusivement sur le document .pdf.

Vous pouvez également transmettre un mail avec les corrections a apporter au service concours qui
se chargera de procéder aux corrections a I'adresse suivante : concours@cdg38.ir.

En cas de contradiction entre les données saisies en ligne et les données rectifiées sur le dossier
déposé, les services du Centre de gestion donneront foi aux corrections inscrites en rouge.

En cas de difficulté, n’hésitez pas a contacter le service concours soit par mail a
concours@cdg38.fr, soit par téléphone au 04 76 33 20 30.
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Etape 1 - Pré-inscription en ligne

Pour débuter I'inscription, rendez-vous :

» sur le site régional des concours a I'adresse suivante : https://www.cdg-aura.fr/,
o rubrique : « Rechercher un concours ou un examen »
o puis cliquer sur le grade recherché
o vous arrivez alors sur la fiche du grade
o cliguez ensuite sur « se pré-inscrire »

» sur le site du CDG38, www.cdg38.fr, rubrique "concours"
o rubrigue "Inscriptions en ligne : Cliquer : ici"
o cliquez ensuite sur la rubrique "se pré-inscrire", dans la colonne du concours en question

L’écran suivant s’affiche :
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Cliquez sur « se pré-inscrire »

L’écran suivant s’affiche :
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AGENT DE MAITRISE - SESSION 2010
| Conceeurs B veciricras ]

§ EORTBERT (S el i e raplion
L 1 Ly Bt Py sy

"

Cliquez sur « Continuer la préinscription »
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L’écran suivant s’affiche :

CENTRE DE GESTION DE L1SERE

L]
‘F cDG 38 INSCRIPTIONS AUX CONCOURS ET EXAMEMNS
I

FORRC T PUNILICRN TR RFTORAALT
PRE-AINSCRIPTION AGENT DE MAITRISE - SESSION 201
e
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IHFORMATIONS DE PREANSCHPTION

ETAT CIVIL DU CANDIDAT

Complétez alors toutes les rubriques demandées, une aide figure sur la droite de I'écran pour chaque
rubrique. Tous les champs sont obligatoires.

A la fin de la saisie, indiquez un mot de passe personnel, que vous pourrez facilement mémoriser :

MOT DE PASSE

Cliquez sur « Visualisation des éléments saisis » puis sur « v Valider. »,
ou modifiez les informations saisies si nécessaire en cliquant sur « < Retour ».



L’écran suivant apparait :

CENTRE DE GESTION DE LISERE
FONCTION PUBLIQUE TERRITORIALE

F\%} CDG 38 INSCRIPTIONS AUX CONCOURS ET EXAMENS
i B

& Déconnexion

i Bonjour M. Yyy XXX,
Vous dtes |n5cr|t U CONCOUrs 2021 Ln teme de Agent de Maltrise, spécialité restauration
Votre pré-inscry adué gl le O8/08/2020 14:44, votre dossler est en cours de transmission aupris du Centre de Gestlon.

IMPORTANT : Veuillez noter les informations suivantes, elles vous seront utiles afin d'accéder par la suite i I'ensemble des services sécurisés

& Viotre login | 10067
off Votre mot de passe est celui que vous avez indiqué au niveau du formulaire de pré-inscription

Un mall de confirmation de pré-inscription vous a été adressé a 'adresse concoursBodg3a.fr

WVous pouvez récupérer votre dossler pdf de pré-inscription en cliquant sur Ficdne ci-aprés E

Votre dossier peut, selon votre navigateur, soit apparaitre sur votre écran, soit étre téléchargé. Il est alors
nécessaire de récupérer le dossier dans les téléchargements.

*kk

Conservez précieusement I'identifiant attribué a votre dossier et le mot de passe personnel que vous
avez inscrit. L'identifiant correspond au numéro figurant en haut de votre dossier d’inscription et sera
rappelé dans chaque mail qui vous sera adresseé.

*k%k

Une fois votre pré-inscription effectuée, un mail de confirmation vous est adressée. S'’il n’apparait pas
dans votre boite de réception, pensez a contrbler vos mails indésirables (spams).

DeTTag3smagime- concours fr
A:

Envoyé: Mardi 8 Ssptemnle 2020 14:44:33
Objet: Préinscription concours - Fonction Pubbque Terrntoniale

Bonjour XXX Yyy,

Nous vous informons que votre préinscription a bien été enregistrée

Wous devez impérativement envoyer votre dossier d'inscription accompagné des piéces justificatives demandées pour valider votre candidature au plus tard a la date de clidure des inscriptions.
Code d'accés - 10067

Mot de passe | indique lors de volre pré-inscrphion

En cas doubli, vous pouvez réinitialiser votre mot de passe en vous rendant 4 'adresse suivante
hitps:iwww.agirhe-concours. frindex aspx?dpt=388aff=leg&mdpoublie=true

Procédure de dépdt des piec

& candidal el suivez les instruclions suivantes pour la transmission des pitces demandées
érer, sélectionnez le fichier concerné et cliquez sur “fransmetire le fichier”.

r chaque paéce

osées, cliquez sur "cldturer mon inscription”

1 - Conneclez-vous sur l'es
2 = Chquez sur la pice & tran
3 - Renouvelez I'opération poj
4 - Une fois toutes les pieces
A NOTER : LA CLOTURE DEJL'INSCRIPTION N'EST POSSIBLE QU'APRES LE DEPOT DE TOUTES LES PIECES DEMANDEES
Le service concours reste & vptre disposition pour plus de renseignements

Cordialement,

Le service concours | concorsi@odgis fr

Via ce mail, vous pourrez réinitialiser votre mot de passe si vous I'égarez.



Etape 2 - Connexion a I’espace candidat et depot du dossier
d’inscription

Connectez-vous a votre espace candidat :

» Viale lien recu par mail a I'occasion de la confirmation de votre pré-inscription.
» Ou via I'écran de pré-inscription https://www.agirhe-concours.fr/index.aspx?dep=38

ﬁ CDG 38

CENTRE DE GESTION DE L'ISERE

INSCRIPTIONS AUX CONCOURS ET EXAMENS
FORCTION PUBLIGUE TERRITORIALE

0 Informations

Le sa

@ concours du COG3S est ouvert du lundi

24 Connexion espace sécurisé
= INSCRIPTIONS OUVERTES )

ent de Maitrise
< =,

Session 2021

5 OUVerTes jusqu'au 16102020
o avant le 2200/2020

udl 21 Janvier
i

= INSCRIPTIONS A VENIR @

Infirmier en Soins Généraux Puéricultrice
[ 4] Madico socia [ ] medico-social

Insérez votre identifiant et votre mot de passe :

?ﬂ. CDG 38

CENTRE DE GESTION DE LISERE

IDENTIFICATION
FONCTION PUBLIQUE TERRITORIALE

= Identification

B+ Retour & la page d'accueil
Identiflant
2 oy
Mot de passe
a reeane @

o Connexion

+ Mot de passe cublié

|+ votgopmeoeme ]
8


https://www.agirhe-concours.fr/index.aspx?dep=73

Vous étes a présent en mesure de déposer votre dossier d’inscription :

» Sur votre espace candidat, dans le bloc des « Dépdt des pieces », déposez votre dossier d’inscription avant la date limite de dépét, ainsi que toute
autre piece requise, dont vous disposez déja.

CDG 38 ESPACE INSCRIPTION
CENTRE DE GESTION DE LISERE
| FORCTION PUBLEJUE TERRITORIALE

Pravriidng Sonmsion | o Dé —_—
i Bonjour M. iy X000

Mammrnlummslnmmﬂﬁmﬁﬂmmnmlmmm«mﬂmmﬂnummm&mﬂmmmm Fantines
Votre pré-inscription a été enregistrée le 0B/09/Z020 15:45, le Centre de Gesthon et on attente de votre dossler,

Man dossier d'inscription Pibces b fournir svant le 22102020 Mentions légales et eptions de confidentialivgé
Simsios I comsmmn
Vele ! Interre Au regard du righement Géndral de Protection des Donrdes du 27
spdciaili ; hyghene et acouel des enfants des écoles B B ®arteatation du mbdecin sprid e (00) il 2016 et dhe La boi = Infoermatiquie et Libertés = du 6 jarier 108
maternbes ou des clatses enfantines [ B # Dossber de pridnscription B i) maadifite : seubes les personnes habilitées & traiter volre dossier
Dipldme ; NIVEAL 3: BEP, CAP, BEPC [anchen MIVEAL V) ' A INECHDUON DEUVENT Bvoir Scois & vos donndes. Ces don nées ne Sont
BE i ERat det tarvices publics sccamplis dimant B o ytilisdes que dans e cadre des migsions diy Centre de Gestion de la
complité par Pemployewr . Fanction Publique Terrtariake de Flséne [O05 38] pour Mnscription &
Coordonnées personnelles i La copbe de harréte permetiant de vérifler que Ln CONCCURS 84 8 un exarmen professionnel Confoernament 3 la fol,
e [ & Fasgant pors en activiv & la date de cib o B i) wols disposer dun droit dacols et de rectification aminﬁ:rmili.\:\n:
) QU WOUS CONCRITYENT 80 vous sdressant au CDG 38 a Fadresse sunante
000 CRENOEBLE dDd@td-g.’E.‘fl.
Emall; concours@Bodg38.fr
Taddphone : 04 T6 O 0000 W Cloturer Options de diffusion
mon inscription Afflchage du nom | Han
Envwel de M5 : Mon
Employeur
Ermployair s M L chiiture de Minscription mest possitde quisieis e dépdt de toutes les pibons
Adwesss : O de Ville dermanciées svart ke ZANEIH0. Une fos e dossier cibturd et rébceptionné par e
30000 GRENOBLE Cerine de Geshon, VOUusS DOUTET Cirgister les peboes dares |a bmte des dates.
indiqulen

C0G 58 - 455 Bue des Univeerstes - 05 S005T - 3401 SANT MARTIM CTHERES
Mentions Mgales - Viersaon 3000 - 352



Etape 3 — Validation du dépot du dossier d’inscription

Une fois votre dossier d’inscription déposé, assurez vous de bien valider votre inscription de la fagon suivante :

° . B
® : { DE LA FONCTION ,
- CDG 38 ESPACE INSCRIPTION
CENTRE DE GESTION DE L'ISERE
| FONCTION PUBLIGUE TERRITORIALE

PSS SO POy B Dboonidon
1 Bonjour M. Yy X000

Vius SL8S NSCHL AU CONCoUS INterne dhgent de MaTre, Specislivg hygisne o accusil déd sndants ded dooles matenmlles ou des claites enfanlnes
Vatre pré-inscription o été enregistrds l& 0B/092020 1345, e Contre de Gesthon &5t 40 attante de votne o

Man dossier d'inseription Pitces b fournir avant le 2210,/2020 Mantions ligales et eptions de confidentialivé
st Loz L s ot
Waks | |Aberr Au regard du risghemaent Géndral de Protection des Donrdes du 27
spdcialitd ; hyghens ot acoueil des enfants des sooles [ B @ Aneatation du Médecin aghid B 00 arvil 2016 et o La ki « Inforrnatique et Liberiés = du & jarmsaer 18
" . - A - i " ! Brealn 2
materrsles ou des classes enfantines [0 [ @ Dossber de pri-inscriptian B iVl meadif ke seules les personnes habilitées a traiter voire dossier

A ASCHERION DT Svoir BCois B vis donnees. Ces Jonndes. ne sont

Dlpldarve : NIVEALN 3 BEP, CAP, BERC [ancien NIVEAL V)
utilisdes que dans be cadre des missions du Centre de Gestion de la

Etat des services publics accomiplis ddmant

@ P par ey = Famction Publique Termtonahe deé Fladne ([ODG6 38) pour Nindcriplicn &
Coordonnées personnelles  La cophe de Farrité permetiant de viriller que LM CONCOURS 04 & un exarmen professionnel Conformidment & la ol
[P - [ B Fagent sers en scthité b s date de citurs des B waus disposer dun droit d'accks et de rectification sux informations
' ey Inscriptions. QU VOUS CONCBnnent @n vous adressant au COG 38 & Nadresse suvanie
38000 GRENOEBLE dpd@icdg 8
Emall ; concoursgiodg 3. fr
Tébbpheome 1 O TE 00 00 0D wr Cloturer Options de diffusion
mon inscription Afflchage du nom 1 Man
Envol de S5 : Hon
Ermglayair
EropaoaLe &b La citire de Minscription niest QUBDIES be i oe 1outes s petces
Adveiee ; Hite de Ville meand be MR e foms be chommber chitund e réoeptionne par le
SE000 GRENOELE mmer coriiiter les peboes dare ls bmite des dates

» Cliguez sur « J’ai lu, j’approuve etje signe I’attestation sur I’honneur présente dans mon dossier d’inscription ».

» Cliguez sur « valider le dépé6t du dossier d’inscription » avant la date limite de dép6t. Apres cette date, il ne vous sera plus possible de valider
votre inscription. Vous ne serez donc pas inscrit.

Vous étes désormais inscrit(e) a I'opération choisie. Le centre de gestion est en attente des autres pieces justificatives nécessaires a la recevabilité du
dossier.
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Etape 4 - Dépot des pieces justificatives

» Survotre espace candidat, dans le bloc des « Dép6t des piéces », déposez vos piéces justificatives avant
la date limite fixée pour chacune d’elles. Lorsque la date limite de dépét d’une piéce est atteinte, il ne vous
sera plus possible de la déposer.

> A tout moment, il vous sera possible de visualiser vos piéces. La modification et la suppression de piéce
interviennent jusqu’a la date limite de dép6t de la piéce.

» Si vous souhaitez déposer une piéce supplémentaire non mentionnée dans le bloc des « Dépdt des
piéces », adressez votre piéce par mail a concours@cdg38.fr en précisant le type de concours, votre
nom, votre prénom et votre identifiant. Elle sera alors ajoutée a vos documents en ligne et apparaitra sur
votre espace candidat aprés validation du service concours. Selon le type de piece, celle-ci pourra étre
acceptée ou rejetée en fonction de la date d’envoi.

La liste des piéces a compléter et a fournir sont annexées au dossier d’inscription en fin de document.

Nous vous conseillons de I'imprimer et d’utiliser I'aide a la constitution.

11
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Votre espace candidat

Au-dela de la présente inscription, votre espace candidat vous permettra de :

Consulter vos informations personnelles

Modifier votre mot de passe

Suivre I'évolution de votre inscription

Télécharger vos convocations aux différentes épreuves

Consulter les statistiques de I'opération

Télécharger vos résultats

Consulter vos copies et les fiches d’appréciations des correcteurs / examinateurs aprés avoir
effectué une demande aupres du service concours

VVVYVYVYYVYYVY

Exemple : Sile dossier a été déclaré recevable, I'espace candidat sera mis a jour et le statut passe a « admis
a concourir », a défaut un courrier de rejet, en recommandé avec accusé de réception, est adressé au
candidat.

Le Centre de gestion de la Fonction Publique Territoriale de I'lsére transmet au candidat sur
I'espace candidat, de maniére dématérialisée, une convocation précisant le lieu et les horaires des
épreuves 15 jours avant celles-ci. Cette convocation est accompagnée d’un plan d’acceés.

Le jour de I'épreuve, le candidat doit présenter sa convocation, ainsi qu’une piéce d’identité
en cours de validité avec photographie récente. Le candidat doit imprimer sa convocation qui sera
alors tamponnée afin d’'attester la présence du candidat.

Conservez bien vos identifiant et mot de passe au-dela de l'inscription et des
résultats. Des informations relatives au suivi du lauréat jusqu’a sa nomination y
seront publiées régulierement. En cas d’admission, cet espace sera nommeé
« espace lauréat », mais demeurera accessible avec les mémes identifiant et mot
de passe.
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Documents concours ou examens : brochure/guide, arrété
d’ouverture, notes de cadrage

Chaque concours ou examen comprend un ensemble de documents consultables :

La brochure / le guide

L’arrété d’ouverture et le ou les arrétés modificatifs
L’arrété de désignation des membres du jury

Les notes de cadrage des épreuves

Les sujets précédents des épreuves écrites

Le rapport de jury éventuellement, etc ...

YVVYVVY

Ces documents comprennent des informations sur la constitution du dossier, le calendrier (date limite de
dépbt des dossiers, dates de la période d’inscription, dates des épreuves ...), les conditions d’accés a au
concours ou examen, etc.

Vous retrouvez ces documents :

» sur le site régional des concours a I'adresse suivante : https://www.cdg-aura.fr, rubrique : « Rechercher
un concours ou un examen »,
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